JTa 4yacTb paﬁOTbl BblJIOXKEHA B O3HAaKOMUTEJIbHbLIX LUeJisax. Ecsnn Bbl xoTUTE rnoJsliy4nThb pa60Ty MOJIHOCTbHK, TO
npmnobpeTnTe ee BOCro/1b30BaBLUNCL (POPMOV 3aKa3a Ha CTpaHULE C roTOBOV paboToui:
https://studservis.ru/gotovye-raboty/kontrolnaya-rabota/256580

Tun paboTtbl: KoHTpobHasa paboTa
MpepmMerT: IHpOpMaLMOHHbBIE CUCTEMBI Y MPOLLECCHI

ConepxxaHue

(@107 1= Yo oS3 oY =T =T 2 <

HOPMATUBHBIE CCBITKI 1.iviiiitiitiiiiie ettt r e e eae e

CokpalleHNs, YCIIOBHBIE OBO3HAUYEHUS .cuuvenieieieeeeeeiieeiee e

TEPMUHBI Y OMNIPELETIEHMS «eeieeieieee e ee et et ee e e e e

ODOLLIME MOTMOMEHUT etininininiieeee ettt ettt s et stsaarababaaaans

MopsfoK NoAroToBKM, 0OhOPMJIEHUA OOKYMEHTOB U y4eTa MaTepuralibHbIX HOCUTENlen KoHhUAeHLna bHON
VHMOPMALMN .

PaboTa c BxogAwen, NCXo[sLLeNn N BHyTPEHHEN KOHPUAEHLMANbHON KOppeCcnoH4eHUnen

FpynnupoBKa KOHMUAEHUNANBHBIX AOKYMEHTOB B A1 c.uuvvvnevnirneennenn.

XpaHeHne KOHPUAEHUNANBHBIX AOKYMEHTOB ..cuuevrnernirnennaenaenaenannnns

KonunpoBaHne KOHPNOEHUMANIBHBIX AOKYMEHTOB ..cuvvrvuiriininieinerenannn,

Mepecblyika KOHPNAEHUNANTBHBIX LOKYMEHTOB ..vucvtraenaenernaennaennaenneenns

YHUYTOXEHUE KOHDUAEHUMANBHBIX JOKYMEHTOB ..vvvvrneenirnieneinnennnens

KOHTpPOJIb COCTOSAHMS KOH(UAEHLUNANIbHOIO AeJ/IONPON3BOACTBA ............

MpunoxeHune Ne 1

ObpaseL, ohopMaeHNS AOKNAOHOW 3annckn ¢ rpugom KT

MpunoxeHne Ne 2

ObpaseL ohopMaeHUs AOKNaLHON 3annckn ¢ rpugom K

MpunoxeHne Ne 3

KypHan y4yeTa NpoekToB KOHMUAEHLUMNANbHbIX JOKYMEHTOB Ha BYMaXKHBIX HOCUTEIAX ..evuerneernaeninnaanneenneenaenaennns
MpunoxeHne Ne 4

’KypHan y4yeTa BHELIHMX 3JIEKTPOHHbIX U APYrMX HAKONUTENen, NCNoJib3yeMbliX A1 XPaHEeHUA KOHDUAEHLUMaNbHON
VHMOPMALINM ooveiteiie et e e ee e ee e

MpunoxeHne Ne 5

PeecTp nepenayn KoOHpUMAEHUNANbHBIX JOKYMEHTOB A1 AOK/laAa PYKOBOACTBY noAapa3saeneHus (unm ans
corjacoBaHus B Apyrux nogpasgeneHnax Obwectsa) ...............

MpunoxeHne Ne 6

KypHan permcrpaumm BXoAAWUNX KOHPUAEHLUNANIBHBIX LOKYMEHTOB ...uccuueetarnennennaetnaenaeneenaennarneenaaenaannsennes
MpunnoxxeHne Ne 7

XKypHan permcrpaumm NCXoaaLUNX KOHPUAEHUNANTBHBIX JOKYMEHTOB ...utuuetaetaenarnetnaetaenaenaenaesnareaeeaenaes
MpunoxeHune Ne 8

XKypHan y4yeTa KOHQUAEHUMNANbHbBIX NU3OAHUN ...............

MpunoxeHne Ne 9

KapToyka y4yeTa KOHPUAEHUNATbHbBIX U3AAHUNA B MOAPASLEIIEHMM ...vvneriiteetean e eeneeae e e e e e e e e eneenennns
Mpunoxenne Ne 10

Ob6pa3ubl NeYyaTn 1 WTaMNOB KOHPUAEHLUNASIBHOIMO AEONMPOU3IBOLCTB «.vrurnnarneenannennaenneenaeneenennaennarnnaenaens
MpunoxeHne Ne 11

BHYTpeHHSAS onncb JOKYMEHTOB, HaXOAAWMXCA B Aene ....

MpunoxeHune Ne 12

AKT nprnemMa-rnepenayn LOKYMeHTOB (aen) ¢ rpudom «Kommepyeckasa TanHa» nnn «KoHpuaoeHumanbHO» .......
MpunoxeHne Ne 13

KapToyka yyeTa Bblgayn gen c rpucdom «Kommepyeckas TanHa» Unm «KOHPUAEHUNANTBHO .....ovuvvienireenenranennne.
MpunoxeHve Ne 14

PeecTp nepefayn KOHBePTOB (MakeToB) C rpudoM «KoMmmepyeckas TanHa» nnm «KoHPUOEHUNANBHO» ....v.vvvenes
MpunoxeHune Ne 15


https://studservis.ru/gotovye-raboty/kontrolnaya-rabota/256580

Crnuncok nogpaspeneHnin, opraHmsaumnin onsa paccblsIKu OKYMEHTOB C rpudoM «KoMmmepyeckas TanHa» nnam
CKKOHPUAECHLMANBHO 1.vtiiiiiiiiiiiininiieieiaeie e eaeaeaaanenens

MpunoxeHne Ne 16

AKT O BblAENEHUN K YHUYTOXKEHUIO LOKYMEHTOB 1 Aen ¢ rpudom «Kommepyeckaa TaHa» nam
«KoH(hnaeHUNanbHO», HEe NOANIEXXALLMNUX XPAHEHUIO ..euenieeiiiieaiaianannn

MpunnoxeHne Ne 17

AKT NPOBEPKM HaJIMYNA U COCTOAHMNSA AOKYMEHTOB 1 Aen ¢ rpucdom «Kommepyeckas TarHa» nuan
CKOHPUIACHLINMAITBHOD . .eteitieieieee et ettt et e e e e e e et et a e e eeens

MpunoxeHue Ne 18

ObpaseL, 0hopMNEHNS BHELLIHEr0 KOHBEPTA C KOPPECTMOHAEHLNEN, OTNPaB/IIEMON Yepes «CNeLcBs3b» (C rpudom
KOHPUAEHLMANBHOCTM) 1iviiiiiieiisieineaneinesneinssnesnaaneens

MpunnoxxeHne Ne 19

ObpaseL 0hopMIEHNSI BHYTPEHHENO KOHBEPTa C KOPPECNOoHAEHLMEN, OTNPaBASEMON Yepe3 «CreucBasb» (C
FPUGPOM KOHPUOEHUNAMBHOCTM) tovvvnirneiniineineseinaaneinaaneanaes

O6nacTb NpUMeHeHus

HacToslan MHCTPYKLMA YCTaHaBIMBAET NopsAaoK obpalleHns ¢ JOKYMeHTaMun, cCoaep Kallumm ceeaeHuns
KOHMUOEHLMANbHOr0 XapakTepa.

HacToswwasn MHCTpyKuns obsaszaTenbHa Ana KosnekTmea OO0 «PoMaluka»

Npw BbINOJIHEHUN UM TPY0BbIX 0693aHHOCTEN HE3aBUCUMO OT UX KBaJIMUKaLMK U cTaxka paboTsbl.

HopMaTuBHbIe CCbIIKW.

WNHCcTpyKumsa paspaboTaHa Ha ocHOBe TpeboBaHWI CnenyoLWmnx OKYMEHTOB:

depnepasibHOro 3akoHa «O koMmMepyeckon TanHe» oT 29.07.2004 Ne 98-®3, MoANTUKM MHDOPMaLMOHHON
6e3onacHocTn OO0 «PomMaluka», MNonoXxxeHns o pexxmMme komMmep4veckon TarHbl B OO0 «Pomaluka», 1 MHbIX
BHYTPEHHNX HOPMATUBHbLIX LOKYMEHTOB, Peryavpylowmnx nopsagok obpalleHms ¢ AOKYMeHTaMu, cofepkalmmu
CBeAEeHNs, COCTaBNSLWMNE KOMMepYecKyto TarHy ObulecTBa (fanee - HOKYMEHThI), U yCTaHaBAuBaeT TpeboBaHUA
no y4yeTy, oTrnpaske, oT6oOpy AN XpaHEHNSA U YHUYTOXKEHUNIO OKYMEHTOB, @ TakXXe 0(pOpMAEHNI0 N BEAEHUIO
KoHdMAeHUMaNnbHOro aenonponssoactea B ObuiecTse.

COKpaLLI,EHI/Iﬂ, YCNnoBHbIE obo3Ha4veHuns

B paMKax 0aHHOroO AOKYMeHTa NPMMEHSAIOTCSA COKpPaLLEHMS, 3HAaYEHNE KOTOPbIX PackpbiTo B MNonntuke
MHGopMaunoHHon bezonacHocTn ObuwecTBa, M0N0XKEHNN O peXxnMe KoOMMep4eckon TanHbl B ObliecTtse.

Tele/lel nonpepneneHna

[oKyMeHTMpoBaHHaa MHdopMauns (LOKYMeHT) - 3apMKCUpOBaHHasa Ha MaTepuasbHOM HOCUTene nHopmauums,
coflep>kallas cBefleHWs, COCTaBJIAIOLME KOMMEPYECKYIO TaliHy C peKBM3NTaMu, NO3BONISIOLLMMN ee
naeHTNULMNpoBaThb.

KoHduaeHUnansHoe 0enonpon3BoACTBO - AeATENbHOCTb, obecneynBatoLlas JOKYMEHTMPOBaHWE MHGoOpMaLmu,
cofiep>kallel CBeJeHMs, COCTaBASALLINE KOMMEPYECKYIO TaHy, MpoLLecC MOAroTOBKN, U3rOTOBJIEHNS [LOKYMEHTOB
M opraHmsaumio paboTbl C HUMN.

OpraHusauns paboTbl C LOKYMEHTaMU - YHET, NPOXOXAEHUE, UCMOJIHEHWE, OTNPaBKa AOKYMEHTOB, a TakXxe
noaroToBKa X A4 apXUBHOI0O XpaHeHUA, npoBepkKa Han4dmna n YHU4YTOXXKeHne.

CekpeTHOe Aenonpon3BoACTBO - AeATeNIbHOCTb, obecneynBatowas AOKYMEHTUPOBaHUe nHopmaumu,
coliep>kallel rocy[apCTBEHHYIO TallHy, opraHm3auunio paboTbl C CEKPeTHbIMU AOKYMEHTaMu 1 3aluTy
cofeprkallencs B HUX NMHoOpMaLnn.

Kpome Toro, B paMmkax AaHHOro JOKYMeHTa NMPUMEHSIOTCS NHble TEPMUHbI U ONpeaesieHNs, 3Ha4YeHNe KOTOPbIX
packpbiTo B Monntuke nHhopmaLmoHHon 6e3onacHocTn ObulecTsa.



ObLwme nonoxxeHuns

NHCTPYKUMSA NO KOHPUAEHUMANbLHOMY 0Ee/I0NPOU3BOACTBY (fanee - MHCTPYKUUS) yCTaHaBMBaeT obume
TpeboBaHWs, NpeabsABSsSeMble K 0POPMIEHUNIO, PEFNCTPaLLN, YUYETY, TUPA KMPOBaAHWIO, XPaHEHWIO, NCMOJIb30BaHMIO
N YHUYTOXXEHUNIO KOH(UAEHLMANbHbBIX JOKYMEHTOB U APYrX MaTepuasibHbIX HOCUTENen KoOHpUAeHUMabHOW
UHdopMaumnmn. BeinonHeHne TpeboBaHUn NMHCTpyKUMK siBRsieTCcs 0bs3aTeNbHbIM A Bcex paboTHMKoB ObLiecTsa.

3Ta yacTb paboThbl BbiJIOXEHA B 03HAKOMUTE/IbHbIX Uensax. Ecam Bbl xotute noay4nTs paboTy MosHOCThIO, TO
npmnobpeTnTe ee BOCro/ib30BaBLUNCL (POPMOV 3aKa3a Ha CTpaHuULUe C roToBovi paboToui:
https://studservis.ru/gotovye-raboty/kontrolnaya-rabota/256580



https://studservis.ru/gotovye-raboty/kontrolnaya-rabota/256580

