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Объект практики - ООО «Профи Саунд».
Андрес: 105066, г. Москва, ул. Доброслободская, дом 6, строение 1, этаж 5, пом. I, комната 6, юридический
отдел.
Структура ООО имеет несколько структурных подразделений (отделов), которые в ходе работы
взаимодействуют друг с другом. Непосредственно директору подчинены юрист, бухгалтер, кассир.
В Обществе образован юридический отдел, цель которого – это обеспечение правовой работы в данной
организации.
Помощник юриста в ООО «Профи Саунд» относится к категории специалистов. В первый день практики
меня ознакомили со структурой Организации. Мне были озвучены цели, задачи и специфику деятельности,
а также функции данного органа, права и обязанности самого органа и его работников, внутренний
распорядок. Меня познакомили с сотрудниками отдела, озвучили их Фамилии и имена, должности, я был
наблюдателем их работы: чем они занимаются, какие обязанности выполняют, чтобы войти в курс дела.
За мной была закреплена должность помощника юриста.
В ООО «Профи Саунд» имеется хорошая нормативно-правовая база, представленная как в печатном виде,
так и в электронном виде. Важную роль при обеспечении нормативно-правовой базы играют электронные
правовые базы, такие как «Консультант плюс», которые еженедельно обновляются, что дает возможность
оперативно найти необходимые нормативно-правовые акты, образцы документов, статьи в профильных
журналах и иную информацию.
Мною были изучены должностные инструкции сотрудников юридического отдела, отдела кадров (службы
персонала), бухгалтерии, экономиста и других подразделений организации.
При работе в юридическом отделе я опиралась на помощь моего руководителя, мнения и советы которого
помогли мне постигнуть суть работы в коммерческой организации в должности юрисконсульта.
В ходе прохождения практики я изучила организацию и контроль выполнения сотрудниками должностных
обязанностей. Так, основными этапами контроля выполнения сотрудниками должностных обязанностей
являются:
1. Постановка поручения на контроль.
2. Проверка своевременности доведения поручения до конкретных исполнителей.
3. Предварительная проверка и регулирование хода исполнения поручения.
4. Снятие поручения с контроля.
5. Учет и обобщение результатов контроля исполнения поручений.
Итак, наиболее рационально контроль за поручениями высшего руководства, в том числе руководителей
вышестоящей организации, возложить на службу ДОУ, а контроль за поручениями руководителей
подразделений – на сотрудников этих подразделений, ответственных за ведение делопроизводства.
ООО «Профи Саунд» является коммерческой организацией, деятельность которого регулируется
законодательством Российской Федерации и учредительными документами общества.
Основными источниками правового регулирования деятельности общества являются:
– Конституция РФ ,
– Гражданский кодекс РФ ,

https://studservis.ru/gotovye-raboty/otchet-po-praktike/268462


– Федеральный закон от 8 февраля 1998 г. N 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» ,
– иные законодательные акты.
Юридический отдел является самостоятельным структурным подразделением организации, создается,
реорганизуется и ликвидируется приказом руководителя организации, непосредственно подчиняется
руководителю организации.
Должностные обязанности, права и ответственность каждого работника юридического отдела
устанавливаются должностной инструкцией, которая согласовывается с начальником юридического отдела
и утверждается руководителем организации.
Юридический отдел возглавляется начальником юридического отдела. Он назначается и освобождается от
занимаемой должности приказом руководителя организации по представлению заместителя директора по
кадрам (иного должностного лица).
Начальник юридического отдела осуществляет руководство деятельностью юридического отдела,
контролирует работу всех работников данного отдела. На должность начальника юридического отдела
назначается лицо, которое имеет высшее юридическое образование, а также стаж работы по
специальности не менее пяти лет.
Юридический отдел принимает участие в разработке внутренних документов организации, касающихся
различных сфер ее деятельности: корпоративной, трудовой и др.
Осуществляет контроль и проверку организационно-распорядительной документации: приказов,
распоряжений, инструкций, других нормативных актов на соответствие требованиям законодательства и
внутренним документам организации. Принимает меры к изменению внутренних документов организации,
принятых с нарушениями действующего законодательства или отмененных, утративших силу актов.
Юридический отдел проводит важную работу по систематизации, учету и поддержанию в актуальном
состоянии внутренних документов организации.
Важной деятельностью юридического отдела является договорно-правовая работа, на которую возлагается
координация договорной работы, организация учета и контроля за исполнением договорных обязательств,
анализ практики заключения и исполнения договоров.
Должность юриста в ООО «Профи Саунд» относится к категории специалистов.
На должность юрисконсульта назначается лицо, имеющее высшее профессиональное (юридическое)
образование без предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное (юридическое)
образование и стаж работы в должностях, замещаемых специалистами со средним профессиональным
образованием, не менее 5 лет.
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