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Тип работы: Контрольная работа

Предмет: Делопроизводство и документооборот

1. Составьте перечень инструкций по делопроизводству в органах предварительного расследования и
судах.
2. Составьте перечень правовых актов, регулирующих сферу использовании информационных технологий в
деятельности судов общей юрисдикции.
3. Ознакомьтесь с Приказом СК России от 18.07.2012 № 40 «Об утверждении Инструкции по
делопроизводству Следственного комитета Российской Федерации» и ответьте на вопросы
4. Отметьте верный вариант ответа

Составьте перечень инструкций по делопроизводству в органах предварительного расследования и судах.
Ответ: Вот перечень инструкций по делопроизводству в органах предварительного расследования и судах:
1. Инструкция по организации и ведению делопроизводства в органах предварительного расследования.
2. Инструкция по регистрации и учету поступающих материалов в органах предварительного
расследования.
3. Инструкция по оформлению и ведению уголовных дел в органах предварительного расследования.
4. Инструкция по ведению оперативно-розыскной деятельности и оформлению оперативных материалов в
органах предварительного расследования.
5. Инструкция по оформлению протоколов об административных правонарушениях в органах
предварительного расследования.
6. Инструкция по ведению дел в суде первой инстанции.
7. Инструкция по оформлению и рассмотрению жалоб и ходатайств в суде.
8. Инструкция по оформлению и ведению гражданских дел в суде.
9. Инструкция по оформлению и ведению административных дел в суде.
10. Инструкция по оформлению и ведению уголовных дел в суде.
11. Инструкция по ведению протоколов заседаний и составлению судебных решений.
12. Инструкция по ведению дел в апелляционном и кассационном порядке.
13. Инструкция по оформлению и ведению дел в высших судебных инстанциях.
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