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Тип работы: Отчет по практике

Предмет: Экономика

Практическая работа № 1 «Составление должностной инструкции кассира» 5
Практическая работа № 2 «Учет наличных денег в кассе условной организации» 7
Практическая работа № 3 «Заполнение журнала регистрации приходных и расходных кассовых документов,
платёжных ведомостей на выдачу заработной платы» 9
Практическая работа № 4 «Заполнение приходных и расходных кассовых ордеров. Составление отчётов
кассира за каждую неделю с учётом лимита кассы» 11
Практическая работа № 5 «Заполнение ведомости № 1 и журнала-ордера №1 по кассе» 18
Практическая работа № 6 «Практическое заполнение документации по оформлению наличного денежного
обращения» 20
Практическая работа № 7 «Решение практических ситуаций и проведение анализа состояния наличного и
безналичного денежного оборота на конкретном примере» 21
Практическая работа № 8 «Определение признаков подлинности и платежности денежных знаков» 23
Практическая работа № 9 «Проведение и заполнение ревизии кассы» 28

Тема работы: Решение практических ситуаций и проведение анализа состояния наличного и безналичного
денежного оборота на конкретном примере.
Изучение Указания ЦБ РФ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими
лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и
субъектами малого предпринимательства»
Цель работы: закрепление теоретических знаний в области учёта кассовых операций.
Задание 1. Дать ответы на вопросы, выделив верный ответ жирным шрифтом:
1. Работник в срок не отчитался по выданным ему под отчет наличным и с неизрасходованным остатком
уехал в командировку. Оттуда он позвонил с просьбой перечислить ему под отчет на заработную платную
карту сумму, которой не хватает для выполнения командировочного задания. Деньги перечислили. Есть ли
нарушение кассовой дисциплины?
А. Да, работник получил под отчет новую сумму, не отчитавшись по ранее выданной.
Б. Нет.
2. Работнику выдали из кассы деньги на закупку комплектующих со сроком отчета через 7 рабочих дней. А
через 2 дня отправили его в срочную командировку. Нужно ли до выдачи командировочных оформить
возврат в кассу неизрасходованной суммы и заново ее выдать вместе с деньгами на командировку?
А. Да, ведь нельзя выдавать под отчет новую сумму, пока за работником есть задолженность по ранее
выданной.
Б. Нет, ведь срок отчета по предыдущей сумме еще не наступил.
3. В какой срок организация обязана возместить работнику перерасход по авансовому отчету?
А. В течение 3 дней с момента представления авансового отчета.
Б. В течение 3 дней с момента утверждения авансового отчета директором.
В. В установленный директором срок.
4. Включаются ли авансы, полученные от покупателей наличными, в расчет лимита остатка денег в кассе?
А. Нет.
Б. Да.
5. Директор решил предоставить своей организации заем и сам же внес его на расчетный счет компании по
объявлению на взнос наличными. В кассовой книге эта сумма не отражена. Есть ли основания для штрафа
за нарушение порядка ведения кассовых операций?
А. Есть. На эти наличные должны быть оформлены ПКО (прием от директора в кассу) и РКО (сдача из кассы
в банк для зачисления на счет), а на их основании сделаны записи в кассовой книге.
Б. Нет. Деньги в кассу не поступали, поэтому и записей о них в кассовой книге быть не должно.
6. В каждом обособленном подразделении организации ведется своя кассовая книга. Обязана ли
организация в своем головном подразделении делать сводную кассовую книгу по операциям всех ОП?
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А. Да.
Б. Нет.
7. Организация получила в банке деньги на выдачу зарплаты. Срок выдачи, указанный в ведомости, - 5
рабочих дней. Один работник за зарплатой не пришел. В ведомости сделали запись о ее депонировании.
Эту сумму на 6-й день:
А. Можно расходовать из кассы на нужды компании (выдать под отчет, расплатиться с поставщиком,
направить на выдачу отпускных, выходного пособия увольняющемуся и т.п.) либо оставить в кассе, если
общий остаток не превышает лимита.
Б. Обязательно нужно сдать в банк.
8. Организация открыла филиал, завела ему расчетный счет в банке. Допустимо ли рассчитать для филиала
лимит остатка кассы исходя из ожидаемой в нем наличной выручки?
А. Да.
Б. Нет. Следует дождаться первой наличной выручки филиала и рассчитать лимит исходя из нее.
9. Организация-комиссионер продает товары комитента за наличные, из них удерживает свое
вознаграждение. Она рассчитывает новый лимит остатка кассы исходя из поступлений за декабрь 2012 г.
Это 1 млн руб., из них комиссионное вознаграждение - 100 тыс. руб., остальное деньги комитента. В расчет
лимита следует включить:
А. Все полученные за товары деньги, то есть 1 млн руб.
Б. Только свое комиссионное вознаграждение, то есть 100 тыс. руб.
10. У организации головное подразделение - в одном городе и несколько обособленных - в другом. Вправе
ли все ОП сдавать наличную выручку в одно из них, которое затем централизованно сдаст сверхлимитные
наличные в банк?
А. Нет.
Б. Да.
11. Срок выдачи зарплаты в организации - 5 рабочих дней. В течение этого времени она вправе держать в
кассе сверх лимита необходимые для выдачи зарплаты наличные 1>. Это означает, что остаток в кассе
должен быть в пределах лимита:
А. Уже на начало 6-го рабочего дня.
Б. Только по окончании 6-го рабочего дня.
12. Подписывать подотчетные заявления может:
А. Только директор (ИП) собственноручно.
Б. Главбух, если это указано в его должностной инструкции. В. Любое лицо, которому директор (ИП) выдаст
доверенность.
13. В течение рабочего дня кассовых операций не было. Обязана ли организация заполнить, распечатать и
подписать пустой лист кассовой книги за этот день?
А. Да. Ведь нужно зафиксировать отсутствие операций в течение дня и остаток в кассе на конец дня.
Б. Нет.
14. Работник едет в командировку. Он получает в кассе только суточные. Нужно ли брать с работника
заявление о выдаче под отчет денег на суточные и требовать с него потом авансовый отчет?
А. Да, нужно.
Б. Нет, работник не обязан отчитываться о том, как потратил суточные.
15. Нужно ли при обнаружении в кассе излишка либо недостачи составлять соответственно ПКО и РКО?
А. Да. Б. Нет.

Практическая работа № 8

Тема работы: Определение признаков подлинности и платежности денежных знаков.

Цель работы: Усвоение правил определения признаков подлинности и платежеспособности денежных
знаков.
Задание 1.
Записать отличительные особенности элементов защиты денежных знаков РФ различного номинала.
Задание 2. Составьте схему (план, таблицу): как отличить фальшивые деньги.



При изготовлении современных российских банкнот используются следующие защитные признаки, по
которым определяется их подлинность.
- водяные знаки - расположены на купонных полях денежных билетов; хорошо видны при рассматривании
банкнот на просвет: с одного края повторяют фрагменты рисунка лицевой или обратной стороны, с другого
- цифровое обозначение номинала банкноты;
- элементы, выполненные серебристой краской, - цифровые обозначения номиналов всех банкнот имеют
хорошо заметный серебристый блеск;
- метки для людей с ослабленным зрением - на левом купонном поле лицевой стороны расположены кружки
и полосы, имеющие рельеф. Предназначены для определения номиналов банкнот на ощупь;
- элементы, выполненные краской с изменяющимся цветом. Так, на банкноте в 500 рублей эмблема Банка
России при рассматривании банкноты под разными углами меняет свой цвет с желто-зеленого на красно-
оранжевый (светится под воздействием ИК- лучей). На 1000-рублевой купюре цветопеременной краской
отпечатан также герб г. Ярославля;
- скрытое изображение — на узорной ленте банкнот (кипп - эффект). При рассмотрении в косо падающем
свете под острым углом фрагмента орнаментальной ленты, расположенной в нижней части лицевой
стороны, проявляется скрытое изображение в виде букв «РР», которые в зависимости от ориентации
банкноты видятся то темными, то светлыми (рис. 4.11);
- рельефное изображение - в верхней части лицевой стороны банкнот текст «БИЛЕТ БАНКА РОССИИ» имеет
рельеф, воспринимаемый на ощупь (на банкноте 500 рублей светится под воздействием ИК- лучей);
- микроузор - купонные поля оборотной стороны банкнот запечатаны цветными прямоугольниками,
состоящими из мелких геометрических фигур;
- защитная нить - видимая на просвет прозрачная полимерная полоса содержит текст, состоящий из букв
«ЦБР» и числовых номиналов банкнот в прямом и перевернутом изображении;
- микротекст;

- элементы, выполненные ферромагнитной краской. Так, номера купюр 1997 г. выпуска выполнены зеленой
ферромагнитной краской;
- фрагменты изображения, светящиеся под воздействием ИК- излучения;
- фрагменты изображения, светящиеся под воздействием УФ- излучения.
Органолептические защитные признаки:
- многотоновый локальный водяной знак в виде номинала банкноты;
- многотоновый локальный водяной знак - портрет Петра 1. Водяные знаки расположены на купонных полях
банкнот: на узком - цифровое обозначение номинала, на широком - портрет Петра I. При рассматривании на
просвет на водяных знаках видны участки как более темные, так и более светлые по сравнению с общим
фоном бумаги. На водяном знаке, расположенном на широком купонном поле, отчетливо заметны плавные
переходы тонов от темных к светлым;
- метка для людей с ослабленным зрением. Текст «Билет Банка России» и метка для людей с ослабленным
зрением обладают повышенной рельефностью, воспринимаемой на ощупь;
- латентный эффект (кипп- эффект). При рассмотрении банкноты под острым углом на узорной
гильоширной ленте в средней части видны буквы РР (российский рубль). Скрытое изображение,
расположенное на орнаментальной ленте, обнаруживается при рассматривании банкноты под острым
углом в отраженном свете. Меняя угол зрения, но не меняя направления взгляда, можно заметить, как
светлые буквы РР на темном фоне становятся темными на светлом фоне;
- серийный номер отпечатан на левом купоне красной краской;
- серийный номер отпечатан на правом купоне темно-зеленой краской;
- эмблема банка при рассмотрении банкноты под углом изменяет цвет с красно-коричневого на золотисто-
зеленый.

-
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