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Актуальность исследования. Делопроизводство, как одно из основных направлений деятельности
государственных учреждений, существует в России уже более тысячи лет. Предполагается, что этот термин
появился в устных речах в XVI-XVII веках и означал процесс "изложения дела", то есть процесс разрешения
дела.
До сих пор мы находили определение этого термина в ГОСТ Р51141-98, где "делопроизводство"
определяется как "документ, предоставляющий официальные документы и действующий филиал рабочей
организации"2. На самом деле, мы обнаружили, что определение этого ключевого термина в стандарте
очень важно. Стандартизация, как одна из областей офисного менеджмента в России, также имеет свою
историю, хотя и недолгую. Анализ истории развития стандартизации труда в российских офисах позволяет
не только определить различные этапы этого процесса, но и определить тенденцию его развития. Можно
смело говорить об одностороннем характере этого процесса и доминировании второго (вспомогательного)
направления, то есть стандартизации определенных видов документов и отдельных офисных процессов.
Цель работы – рассмотреть историю стандартизации ДОУ и архивного дела в РФ.
Задачи исследования:
 определить историю развития документационного обеспечения управления в России;
 изучить понятие архивный фонд и его разновидности;
 рассмотреть историю управления и делопроизводства в ХХ вв. .
Структура работы состоит из введения, трех глав, заключения и списка литературы.

1. История развития документационного обеспечения управления в России

Документооборот - это прежде всего деятельность, от которой зависит юридическое существование
организации, и ее основой является правильная регистрация информации и ее своевременное
распространение.
Чтобы понять структуру Dow, вы должны знать историю ее развития. С этой целью ниже приводится анализ
развития российского офисного менеджмента.
Можно сказать, что отечественное делопроизводство зародилось в Древней Руси, еще в X веке, когда
государство начало создавать документы правоотношений, в том числе первое завещание, чтобы избежать
различных конфликтов между наследниками. Ведь именно из-за этого чаще всего начинаются
братоубийственные войны и в конечном итоге вызывают проблемы не только в обществе, но и в стране.
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